ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
* MUNICIPIO DE GLORIA DE DOURADOS

DECRETO N°. 009/2.009 — 04 de Fevereiro de 2009

Disp6e sobre a regulamentagio da modalidade de licitacdo
denominada pregdo, para aquisicio de bens e servicos
comuns no ambito da Administragdo Publica Municipal, e
da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GLORIA DE DOURADOS,
Estado de Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribuicbes
constitucionais e outorgadas pela Lei Organica do Municipio, e
tendo em vista o disposto na Lei Federal n® 10.520/2002, de 17

de julho de 2002:
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Art. 1° A aquisicdo de bens e servigcos comuns para érgaos da
Administracao direta e entidades da Administracdo indireta do Poder Publico
Executivo Municipal, sob a modalidade de licitagdo denominada pregdo sera
processada mediante as normas e procedimentos deste Decreto.

§ 1° Pregdo é a modalidade de licitagdo em que a disputa pelo
fornecimento de bens ou servicos comuns é feita em sessdo publica, por meio
de propostas de precos escritas e lances verbais.

§ 2° A licitagdo na modalidade pregdo ¢ juridicamente
condicionada aos principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da
vinculagéo ao instrumento convocatério, do julgamento objetivo, bem assim aos
principios correlatos da celeridade, finalidade, razoabilidade, proporcionalidade,
competitividade, justo preco, seletividade e comparacéo objetiva das propostas.

§ 3° As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde
que nao comprometam o interesse da Administragdo, a finalidade e a |

seguranca da contratacao.
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§ 4° Todos quanto participem de licitagdo na modalidade de
pregao tém direito publico subjetivo a fiel observancia das normas e
procedimentos estabelecidos neste Decreto, podendo qualquer interessado
acompanhar o seu desenvolvimento, desde que nao interfira de modo a
perturbar ou impedir a realizagdo dos trabalhos.

Art. 2° Para os efeitos deste Decreto, consideram-se bens e
servicos comuns, aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade possam
ser objetivamente definidos no objeto do edital, em conformidade com as
especificagbes usuais praticadas no mercado, de acordo com a lista constante
do Anexo do presente Decreto.

Art. 3° A licitagdo por pregdo para atender os érgdos da

Administracéo direta e entidades da Administragéo indireta, sera realizada pela

Assessoria de Compras e Licitagdo, vinculado a Secretaria Municipal de

i Gestao Publica, observadas as disposi¢des das Leis Federais n® 10.520, de 17
; de julho de 2002, e n°® 8.666, de 21 de junho de 1993.
|
|

§ 1° O pregéo serd conduzido por um Pregoeiro, servidor
escolhido, ocupante de cargo efetivo ou cargo em comissao, lotado em orgéao
ou entidade da Administragao Publica Municipal.

§ 2° A designacéo do Pregoeiro é de competéncia do Prefeito
Municipal, mediante Portaria, para um mandato de 01 (um) ano, permitida a
recondugao por igual e sucessivos periodos.

§ 3° O Pregoeiro contard com uma equipe de apoio para
prestar assisténcia aos seus trabalhos, composta por 02 (dois) integrantes,
preferencialmente, por servidores ocupantes de cargo efetivo ou emprego
permanente de drgéo ou entidade da Administragdo Publica Municipal, a ser
constituida no mesmo ato de designagéo do Pregoeiro.

Capitulo Il
Da Realizacdo do Pregio
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Secao |
Da Fase Preparatéria

Art. 4° Na fase preparatoria do pregéo, os 6rgéos e entidades
remeterdo a Assessoria de Compras e Licitagdo seus pedidos de aquisicao de
bens ou servigos, formulados em processo administrativo que devera estar,
obrigatoriamente, instruido com os seguintes elementos:

[— descricao clara e precisa do objeto a ser licitado, com
definicdo das caracteristicas técnicas, sendo vedada
especificagbes que, por excessivas, limitem ou frustrem
a competicao;

[— indicacdo do quantitativo;

I - justificativa da necessidade da aquisicdo dos bens ou
Servigos;

IV - justificativa quanto a necessidade de apresentacdo de
amostras, quando cabivel, com indicacdo precisa dos
procedimentos a serem adotados para andlise e
verificagdo de conformidade dos produtos.

Paragrafo Gnico - Compete ao Secretario Municipal de
Gestéo Publica autorizar a abertura da licitagdo na modalidade pregéo.

Secédo ll
Da Fase Externa

Art. 5° A fase externa do pregdo serd iniciada com a
convocagdo dos interessados por meio de publicagao de aviso, observando-se
as seguintes regras:

|- 0 aviso de convocagdo dos interessados sera publicado
no Diario Oficial do Municipio e, conforme o vulto da
licitag&o, junto ao Diario Oficial do Estado;

- do aviso constaréo a definicdo do objeto da licitacdo, a
indicagéo do local, dias e horarios em que podera ser
lida ou obtida a integra do edital;
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VI—

VIl—

Vil—

do edital constara a definicdo precisa, suficiente e clara
do objeto, as normas legais que disciplinam o
procedimento e a minuta do contrato, quando for o
caso;

copias do edital e do respectivo aviso serdo colocadas
a disposicdo de qualquer pessoa para consulta, na
reparticdo da Assessoria de Compras e Licitagdo junto
a Sede do Municipio de Gléria de Dourados-MS;

0 prazo fixado para a apresentacédo das propostas,
contado a partir da publicagao do aviso, ndo podera ser
inferior a 08 (oito) dias Uteis;

no dia, hora e local designados sera realizada sess&o
publica para recebimento das propostas e da
documentagdo de habilitagdo, devendo o interessado
ou seu representante proceder ao respectivo
credenciamento e, se for o caso, comprovar a
existéncia dos necessarios poderes para formulacdo de
propostas e para a pratica de todos os demais atos
inerentes ao certame;

aberta a sessdo, o0s interessados ou seus
representantes legais entregardo ao Pregoeiro, em
envelopes separados, a proposta de precos e a
documentagéo de habilitacéo;

0 Pregoeiro procederd a abertura dos envelopes
contendo as propostas de pregos e classificard o autor
da proposta de menor prego e aqueles que tenham
apresentado propostas em valores sucessivos e
superiores em até 10% (dez por cento), relativamente a
de menor preco;

quando n&o forem verificadas, no minimo, trés
propostas escritas de pregos nas condigbes definidas
no inciso anterior, o Pregoeiro classificara as melhores
propostas subseqlentes, até o maximo de trés, para
que seus autores participem dos lances verbais,
quaisquer que sejam os precos oferecidos nas
propostas escritas;
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Xl—

Xl—

Xl—

XIV—

XV—

XVI—

XVI—

em seguida, serd dado inicio a etapa de apresentagéo
de lances verbais pelos proponentes, que deveréo ser
formulados de forma sucessiva, em valores distintos e
decrescentes;

o Pregoeiro convidaréd individualmente os licitantes
classificados, de forma sequiencial, a apresentar lances
verbais, a partir do autor da proposta classificada de
maior preco e os demais, em ordem decrescente de
valor;

a desisténcia em apresentar lance verbal, quando
convocado pelo Pregoeiro, implicara a exclusdo do
licitante da etapa de lances verbais e na manutencéo
do ultimo prego apresentado pelo licitante, para efeito
de ordenacéo das propostas;

caso néo se realizem lances verbais, sera verificada a
conformidade entre a proposta escrita de menor prego
e o valor estimado para a contratagao;

declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas
as propostas, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade
da primeira classificada, quanto ac objeto e valor,
decidindo motivadamente a respeito;

sendo aceitavel a proposta quanto ao objeto e menor
preco, sera aberto o envelope contendo a
documentagéo de habilitagdo do licitante que a tiver
formulado, para confirmagdo das suas condigées
habilitatérias, previamente fixadas no edital:

os licitantes poder&o deixar de apresentar, em parte, os
documentos de habilitagao que ja constem do Cadastro
de Registro de Fornecedores do Municipio de Gléria de
Dourados, na forma expressamente definida no edital,
assegurado aos demais licitantes o direito de acesso
aos dados nele constantes:

constatado o atendimento das exigéncias fixadas no
edital, o licitante serd declarado vencedor, sendo-lhe
adjudicado o objeto do certame;

5
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XVIll—se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante
desatender as exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro
examinara a oferta subsequlente, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a habilitacdo do
proponente, na ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que
atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado
vencedor e a ele adjudicado o objeto do certame;

XIX— nas situagdes previstas nos incisos Xlll, XIV e XVIII, o
Pregoeiro poderd negociar diretamente com o
proponente para que seja obtido preco melhor;

XX— declarado o vencedor, qualquer licitante podera
manifestar imediata e motivadamente a intencédo de
recorrer, com registro em ata, sendo-lhe concedido o
prazo de trés dias para apresentacdo das razdes do
recurso, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados a apresentar, havendo interesse, as contra-
razbes em igual numero de dias, que comecgardo a
correr do término do prazo do recorrente, assegurada
vista imediata dos autos;

| XXl— a falta de manifestagdo imediata e motivada do
licitante, importara na decadéncia do direito de recurso
e a adjudicacgéo do objeto da licitacédo pelo Pregoeiro;

XXIl— o recurso interposto tera efeito suspensivo;

XXlll— o acolhimento de recurso importard a invalidacio
apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento;

XXIV—  decididos os recursos e constatada a regularidade
dos atos procedimentais, a autoridade competente
homologard a adjudicacdo para determinar a
contratacéo;

XXV— homologada a licitagdo pela autoridade competente, o
adjudicatario sera convocado para assinar o contrato,
quando for o caso, no prazo definido no edital;

XXVI— se o licitante vencedor recusar-se a assinar o contrato,
injustificadamente, serd convocado outro licitant
observada a ordem de classificagédo, para celebrar
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contrato, tendo por base o préprio preco que
apresentou na proposta ou ofereceu na sessdo de
lances, observado o disposto no inciso XIX;

XXVIl— o prazo de validade das propostas serd de 60
(sessenta) dias, se outro n&o estiver fixado no edital;

XXVIll— a sess&o do pregdo se encerrara com a leitura da
ata e a consequente assinatura pelo Pregoeiro, equipe
de apoio, e por todos os licitantes presentes.

Secdo lll
Das Vedacoes
Art. 6° E vedada a exigéncia de:
| — garantia de proposta;

| [l— aquisi¢ao do edital pelos licitantes, como condi¢éo para
| participacao no certame;

lll— pagamento de taxas e emolumentos, salvo o0s
referentes a fornecimento do edital, que nao seréo
superiores ao custo de sua reproducéo grafica, e aos
custos de utilizagdo de recursos de tecnologia da
informacé&o, quando for o caso.

Paragrafo tnico. E vedada ainda, a participacdo nas licitagdes

por pregéao, de empresas em consorcio.

Secéo IV
Da Documentacédo de Habilitagio

Art. 7° Para habilitagdo dos licitantes, sera exigida,
exclusivamente, a documentacdo prevista na legislacao geral para a
Administragéo, relativa a:

I— habilitagéo juridica;

[— qualificagéo técnica;
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lll—  qualificag&o econémica-financeira;
IV—  regularidade fiscal e;

V— cumprimento do disposto no inciso XXXIll do art. 7° da
Constituicdo Federal e na Lei Federal n° 9.854, de 27
de outubro de 1999.

Paragrafo Unico — Os participantes inscritos no Cadastro de
Registro de Fornecedores do Municipio de Gléria de Dourados poderdo
apresentar o Certificado de Registro Cadastral em vigor, acompanhado de
declaragéo de inexisténcia de fatos supervenientes impeditivos & habilitacéo,
em substituicdo a documentos elencados no art. 28 e incisos | e Il e do art. 29,
ambos da Lei Federal n® 8.666/93, de 21 de junho de 1993, assegurado aos
demais licitantes o direito de acesso aos dados nele constantes.

Capitulo Il
Do Pregoeiro, Equipe de Apoio e Suas Atribuigbes

Art. 8° Para desempenhar as atividades de Pregoeiro,
designado na forma do art. 3°, § 2° deste Decreto, o servidor deve possuir
qualificagdo adequada, mediante a submissdo a curso de treinamento e
capacitacao.

§ 1° Séo atribui¢cdes do Pregoeiro:

l— prestagéo de informagdes e esclarecimento de duvidas
sobre o edital;

[l— a abertura dos envelopes das propostas de precos, o
seu exame e a classificagdo dos proponentes;

lll—  a condugdo dos procedimentos relativos aos lances e a
escolha da proposta ou do lance de menor preco:

IV—  a adjudicagéo da proposta de menor preco;
V— a elaboragédo da ata;
VI—  acondugéo dos trabalhos da equipe de apoio;
Rua Tancredo Neves, s/n°, Bairro CEAD, Gléria de Dourados-MS, CEP 79730-000, Telefone (67) 3466-1611
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VIl— o recebimento e encaminhamento de recursos €;
VIll— o encaminhamento do processo devidamente instruido,

apés a adjudicagdo, a autoridade superior, para
homologacé&o e posterior contratacéo.

§ 2° O Pregoeiro podera utilizar da prerrogativa prevista no § 3°
do art. 48 da Lei Federal n° 8.666/93, observado, neste caso, o prazo de 03
(trés) dias Uteis para apresentacdo de novas propostas.

Art. 9° A Equipe de Apoio tem por missdo precipua prestar
assisténcia ao Pregoeiro, dando suporte as atividades que lhe incumbe
executar, sendo com esse objetivo, por ele coordenada e dirigida.

Art. 10 Sé&o atribuicdes da Equipe de Apoio:

- recepc¢ao dos licitantes, inclusive com a sinalizagédo do
local onde sera realizada a sesso:;

H— recebimento dos envelopes de proposta e habilitacao:

lll—  recebimento das impugnacées ao edital e das ddvidas

do licitante;
IV— identificag&o e credenciamento dos representantes dos
licitantes;
V— disponibilizag&o do processo e fornecimento de copias:
VI— juntada de documentos e prestagdo de informacdes,

em geral, ressalvadas aquelas de competéncia
exclusiva do pregoeiro;

Vil— realizagao de diligéncias diversas;

VIll— assessoramento ao Pregoeiro nas sessées do certame:

§
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Capitulo IV
Da Adjudicacédo, Homologag&o e Contratagio

Art. 11 A adjudicagdo do objeto ao licitante vencedor sera
realizada pelo Pregoeiro, ao final da sess&o do pregéo, sempre que nao houver
manifestagé@o dos participantes no sentido de apresentar recurso.

§ 1° No caso de o objeto da licitagdo envolver contratagéo de
servicos e, havendo redugéo no valor global da proposta escrita inicialmente
apresentada, o licitante vencedor sera solicitado a apresentar nova proposta
global escrita referente ao valor fechado, inclusive com a adequacdo da
respectiva planilha de custo.

§ 2° Sera registrado na ata de sessdo, no caso do §1° 0
compromisso do licitante em apresentar nova proposta, inclusive com
determinacé&o de prazo e local para encaminhamento do envelope.

Art. 12 A homologacéo da licitagdo é de responsabilidade do
Prefeito Municipal e s6 podera ser realizada depois de decididos os recursos
interpostos e confirmada a regularidade de todos os procedimentos adotados.

Art. 13 O adjudicatario sera convocado para assinar o
instrumento de contrato no prazo definido no edital, apos a homologacéo da
licitag&o.

§ 1° Na hipétese de ndo comparecimento do adjudicatario no
prazo estipulado, sera retomado o processo licitatério, procedendo-se a
convocagao do licitante que tenha apresentado a segunda melhor oferta
classificada.

§ 2° A retomada se repetird até a efetiva celebracado do
contrato com o adjudicatario.

Art. 14 A autoridade competente para firmar o instrumento de
contrato podera revogar a licitagdo em face de razdes de interesse publico,
derivadas de fato superveniente devidamente comprovada no processo
licitatério, ou ainda, anulé-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de
qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

§ 1° A anulag&o do procedimento licitatdrio induz a do contrafo.

|
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§ 2° Os licitantes nao terdo direito & indenizacdo em
decorréncia da revogagdo ou anulagéo do procedimento licitatério, ressalvado
o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver
suportado no cumprimento do contrato.

Art. 15 A publicagéo do extrato do contrato sera providenciada
pelo contratante no prazo de 20 (vinte) dias, contados do 5° (quinto) dia util do
meés seguinte ao de sua assinatura, com indicagdo da modalidade de licitagdo e
de seu numero de referéncia.

Capitulo V
Da Instrucdo Processual

Art. 16 Os atos essenciais do pregéo, serdo documentados no
processo respectivo, cada qual oportunamente, com vistas a afericdo de sua
regularidade pelos agentes de controle, compreendendo, sem prejuizo de
outras medidas:

|— justificativa de contratacéo;

l— descricao detalhada do objeto, orcamento estimativo de
custos e cronograma fisico-financeiro de desembolso,
se for o caso;

lll—  garantia de reserva orgamentaria, com indicagdo das
respectivas rubricas;

IV—  autorizag&o para abertura da licitagao;
V— designagéo do Pregoeiro e equipe de apoio;
VI—  edital e respectivos anexos, quando for o caso, com

parecer juridico quanto a sua redacgao;
VIl—  parecer técnico ou juridico quanto ao procedimento:

VIll— minuta do termo de contrato ou instrumento
equivalente, conforme o caso;
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licitagé&o.

Xl—

originais das propostas escritas, da documentacgéo de
habilitagdo analisada e dos documentos que a
instruirem:

ata da sess&o do pregdo, contendo, sem prejuizos de
outros, o registro dos licitantes presentes, das
propostas escritas e verbais apresentadas, na ordem
de classificag&o, da andlise da documentacdo exigida
para habilitag&o e dos recursos interpostos;

comprovantes da publicacdo do aviso do edital, do
resultado da licitagdo, do extrato do contrato e dos
demais atos relativos a publicidade do certame,
conforme o caso.

Paragrafo unico. Os documentos compordo o processo
administrativo, devidamente autuado, o qual tramitara até a conclusdo da

Capitulo VI

Das Impugnacées, Dos Recursos e Das Sancdes

Administrativas

Art. 17 Qualquer interessado podera, até dois dias Uteis antes
da data fixada para recebimento das propostas, solicitar esclarecimentos, ou
impugnar o ato convocatério do pregao.

§ 1°. — Cabera ao Pregoeiro decidir, no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, sobre a peticao, e conforme a complexidade, podera submeté-la
a Assessoria Juridica para analise e parecer.

§ 2° - Acolhida no mérito a peticdo contra o ato convocatério,
sera designada nova data para a realizacdo do certame, com a devida
publicidade, inclusive das alteracées, se houverem.

Art. 18 A apresentag&o de recurso ndo se conclui durante a

sessao do pregdo e sua apreciacéo e decisio observarao as seguintes regras:
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[ imediatamente apés a declaragdo do (s) vencedor (es),
existindo intengdo de interposicdo de recurso, o
licitante devera manifesta-la ao Pregoeiro;

[l— o licitante na sua manifestacdo  explicitara,
necessariamente, a motivagéo consistente que sera
liminarmente avaliada pelo Pregoeiro, o qual decidira
pela sua aceitagéo ou nao;

lll—  admitido o recurso, o licitante tera o prazo de 03 (trés)
dias Uteis para sua apresentacao, por escrito, que sera
disponibilizado a todos os participantes, cujas
propostas foram classificadas, em dia, horario e local
previamente comunicados, durante a sessdo do
pregéo;

IV—  os demais licitantes poder&o apresentar contra-razdes,
em até 03 (trés) dias Uteis, contados do término do
prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista em
cartério, imediata dos autos do pregéo, ou retirar cépia,
com a finalidade de subsidiar a preparacdo de contra-
razoes;

V— o recurso serd enderegado ao Pregoeiro, o qual o
recebera, uma vez tempestivo, declarando o seu efeito
suspensivo, e encaminhard & Assessoria Juridica para
andlise e parecer, sendo a decisdo proferida pela
autoridade competente responsével pela homologacao
da licitagao;

§ 1° - o provimento quanto ao mérito do recurso pela
autoridade competente implica tdo somente a invalidagdo daqueles atos que
nao sejam passiveis de aproveitamento.

§ 2° - Na licitagdo cujo julgamento seja por item ou lote, o
recurso somente tera efeito suspensivo relativamente aos itens ou lotes
contestados.

Art. 19 Ficara impedido de licitar e contratar com a
Administragdo Publica Municipal e serd descredenciado do registro de
fornecedores, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das previstas em

Rua Tancredo Neves, s/n°, Bairro CEAD, Gléria de Douradoes-MS, CEP 79730-000, Telefone (67) 3466-1611
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edital e no contrato e das demais cominacdes legais, o licitante ou contratado
que:

[— apresentar documentagédo falsa, ou ainda ensejar
injustificadamente o retardamento da realizagdo do
certame;

[l— n&o mantiver a proposta;
lll— comportar-se de modo inidéneo ou fizer declaragao

falsa do atendimento das condigées de habilitagao ou
cometer fraude fiscal;

IV—  convocado dentro do prazo de validade da sua
proposta, ndo celebrar o contrato, falhar ou fraudar sua
execucao.

§ 1° - O licitante ou contratado ficara submetido as sancgoes
previstas na Lei Federal n° 8.666/93, garantido o direito prévio da notificacédo e
da ampla defesa.

§ 2° - A suspensao do licitante ou contratado sera mantida
enquanto perdurar os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida sua reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade.

Capitulo VII
Das Disposigbes Finais

Art. 20 Compete ao Prefeito Municipal estabelecer
procedimentos para implementacdo das disposicées deste Decreto e alterar,
acrescentar ou retirar itens de bens e servicos relacionados no Anexo deste
Decreto.

Art. 21 Este Decreto entrard em vigor na data de sua
publicagéo.
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Gabinete do Prefeito Municipal, aos quatro dias do més de
fevereiro de 2009.

VAR

A

AS JUNIOR
nicipal

ARCENO
Prefei

LT
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ANEXO DO DECRETO N°009, de 04 de fevereiro de 2009

CLASSIFICACAO DE BENS E SERVICOS COMUNS _
PARA FINS DE REALIZACAO DA LICITACAO POR PREGAO

TABELA “A”

BENS COMUNS

1 - Bens de Consumo

1.1 — Agua Mineral

1.2 — Combustivel e lubrificante

1.3 -Gas

1.4 — Género alimenticio

1.5 — Material de expediente

1.6 — Material hospitalar, médico e de laboratério

1.7 — Medicamentos, drogas e insumos farmacéuticos

1.8 — Material de limpeza e conservacéo

1.9 — Oxigénio

1.10 — Uniforme

2 — Bens Permanentes

2.1 — Mobiliario

2.2 — Equipamentos em geral, exceto bens de informatica

2.3 — Utensilios de uso geral, exceto bens de informatica

2.4 — Veiculos automotivos em geral

2.5 — Microcomputador de mesa ou portatil (“notebook”), monitor de video e impressora

Rua Tancredo Neves, s/u1°, Bairro CEAD, Gléria de Dourados-MS, CEP 79730-000, Telefone (b7) 3466-1611
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TABELA “B”

SERVICOS COMUNS

1 — Servigos de Apoio Administrativo

20 - Servigos de Manutengdo de Bens
Mobveis

2 - Servicos de Apoio a Atividade de
Informatica

2.1 - Digitacdo

2.2 — Manutencgéo

21 — Servicos de Remocéo de Bens Mdveis

3 — Servicos de Assinaturas

3.1 =Jornal
3.2 - Periddico
3.3 — Revista

3.4 — Televisdo via satélite
3.5 — Televis&o a cabo

22 — Servicos de Microfilmagem

4 — Servigos de Assisténcia
4.1 — Hospitalar

4.2 — Médica

4.3 = Odontologica

23 — Servigos de Reprografia

5 — Servigos de Atividades Auxiliares
5.1 — Ascensorista

5.2 — Auxiliar de escritério

5.3 — Copeiro

5.4 — Gargcom

5.5 — Jardineiro

5.6 — Mensageiro

5.7 — Motorista

5.8 — Secretaria

5.9 — Telefonista

24 — Servicos de Seguro Salde

6 — Servicos de Confecgéo de Uniformes

25 — Servicos de Degravacio

7 — Servigos de Copeiragem

26 — Servigos de Tradugéo

8 — Servigos de Eventos 27 - Servicos de Telecomunicagdes de
Dados

9 — Servigos de Filmagem 28 - Servicos de Telecomunicacées de
Imagem

10 — Servicos de Fotografia

29 — Servicos de Telecomunicacées de Voz

11 - Servigcos de Géas Natural

30 — Servicos de Telefonia Fixa

12 — Servigcos de Gas Liglefeito de Petroleo

31 — Servicos de Telefonia Mével

13 — Servicos Gréficos

32 — Servicos de Transporte

14 — Servigcos de Hotelaria

33 — Servicos de Vale Refeicdo

15 — Servigos de Jardinagem

34 - Servicos de Vigilancia e Seguranca
Ostensiva

16 — Servigos de Lavanderia

35 — Servicos de Fornecimento de Energia
Elétrica

17 — Servigos de Limpeza e Conservacéo

36 — Servicos de Apoio Maritimo

18 — Servigos de Locacéo de Bens Moveis

37 - Servico de Aperfeicoamento,
Capacitacdo e Treinamento

18 - Servicos de Manutencdo de Bens

Imoveis
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